
ใบลาพักผ่อน 
 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

วันที่.............เดือน...................................พ.ศ.............. 
เรื่อง  ขอลาพกัผ่อนไปต่างประเทศ 
 

เรียน  อธกิารบดี 
 

  ข้าพเจ้า......................................................................ตําแหน่ง.................................................................. 
สังกัดภาควิชา..............................................................................................................................คณะศิลปศาสตร์ประยุกต์ 
มีวันลาพักผ่อนสะสม............วันทําการ     มีสิทธลิาพักผ่อนประจําปีนี้อีก 10 วนัทําการ   รวมเป็น...............วันทําการ 
ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันที่..................................................ถึงวนัที่................................................มีกําหนด…..…...วันทําการ 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ...................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................ 

 
 

             ขอแสดงความนับถือ 
 

           
            ……………………………..…………………..…… 
            (.............................................................) 

 
สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้ ความเหน็ผู้บังคับบญัชาชั้นต้น 

ลามาแล้ว ลาคร้ังนี ้ รวมเป็น                                   
(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ)                      …………………………………………………………………………. 
                        …………………………………………………………………………. 

                          
                   (ลงชื่อ)……………………..…..…….………………………….…     

(ลงชื่อ) ……………………….…...….ผู้ตรวจสอบ                      ตําแหนง่……………..…………..……………......………………
(ตําแหน่ง) ……………………………………..….…..                     วันที…่…...…เดือน………………..….……..พ.ศ.………….…
วันที…่….….เดือน…………….....……พ.ศ…………                                           
  
                     ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นเหนอืขึ้นไป 
 คําสั่ง                                     
(    )  อนุญาต      (    )  ไม่อนุญาต ………………………………………….……………………………… 
……………………………………….…………………..… ………………………………….……………………………………… 
……………………………………….…………………..…  
 (ลงชื่อ)………….………………………………………………….. 
(ลงชื่อ) ……………………………………………....… (ตําแหน่ง)    คณบดีคณะศลิปศาสตร์ประยุกต์ 
(ตําแหน่ง) ……………………………………….….… วันที…่….….เดือน…….………………พ.ศ. ……………..…… 
วันที…่…….เดือน………………………พ.ศ…..…... 



บันทึกข้อความ
สว่นราชการ  คณะศิลปศาสตร์ประยุกต์   โทร.  3524 
ที่  ศป.…………/…………………….………….……………….…. วันที่   
เรื่อง  ลากิจ/ ลาพักผ่อนประจําปีไปต่างประเทศ 
 ________________________________________________________________________________ 

เรียน     คณบดีคณะศลิปศาสตร์ประยุกต ์

ข้าพเจ้า นาย/ นาง/ นางสาว...................................................................................................... 
ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย   ตําแหน่ง…………………………………………………………………………………………….   
มีความประสงค์ขอลากิจ/ ลาพักผ่อนประจําปี   ระหว่างวันที่……………………………………………………………………… 
ถึงวันที่....................................................................มีกําหนด..................................................................วันทําการ 
เพ่ือเดินทางไป.....................................................................ประเทศ…………………………………………………………….. 
ตามใบลาท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ............................................................. 
 (...........................................................) 

เสนอ  อธิการบดี 

...................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 

ลงชื่อ........................................................................... 
(รองศาสตราจารย ดร.มานพ ชูนิล) 

ตําแหน่ง  คณบดีคณะศิลปศาสตร์ประยุกต์ 
วันที่ ........................................................................... 
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